
WORD 2016

PROTECÇÃO
Friso FICHEIRO / INFORMAÇÕES



PARAMETRIZAÇÂO – INFORMAÇÕES

2

FICHEIRO

Informações:
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FICHEIRO

Informações:

O modo de compatibilidade do Word — e de outros programas do Office —
permite abrir e editar documentos criados em versões mais antigas, que contavam 
com menos recursos, nas versões mais recentes do Office, sem gerar problemas de 
incompatibilidade.
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FICHEIRO

Informações:

Para sair do Modo de Compatibilidade basta fazer Salvar Como
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FICHEIRO

Informações:

Emite um AVISO/RECOMENDAÇÂO

MAS NÂO IMPEDE A ALTERAÇÂO
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FICHEIRO

Informações:

Para eliminar a segurança: 

Repete-se o processo com 
a palavra em branco.
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PROTEGER COM UMA PALAVRA PASSE?

No momento da abertura:
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FICHEIRO

Informações:

Restringir a Formatação
Impedir que os utilizadores 

alterem a formatação

Restringir a Edição
Impedir alterações mas permite 

sempre a visualização
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FICHEIRO

Informações:
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FICHEIRO
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Parêntesis (TINTA DIGITAL)
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ESTE TÓPICO TERMINOU AQUI – Segue-se um Exercício Prático
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