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Informacoes

oty Modo de Compatibilidade
sl Algumas funcionalidades novas estdo desativadas para evitar problemas
Fiivetcs quanda trabalhar com versdes anteriores do Office. A conversdo deste ficheiro
ird ativar estas funcionalidades, mas podera resultar em alteragdes do
ESCUEma.
Proteger o Documento
_fﬁ Controlar os tipos de alteragdes que as pessoas podem fazer a este documento.
Proteger o
Documento ~
s Inspecionar o Documento

Verificar Existéncia
de Problemas ~

Q
Geriro
Documento ~

[i=]

[*=2

Gerir os
Suplementos COM

Antes de publicar este ficheiro, tenha em conta que este contém:
Propriedades do documento e nome do autor

Contelddo em que nao € possivel verificar a existéncia de problemas de
acessibilidade devido ao tipo de ficheiro atual

Gerir o Documento

Suplementos COM Lentos e Desativados

Gerir os suplemeéntos COM que estdo a afetar a sua experiéncia com o Word,

Propriedades -~

Tamanhao Por guardar
Paginas 1

Palavras ]

Tempo Total de Edicdo 1 Minuto
Titula Adicionar um titulo
Etiquetas Adicionar uma etiqueta

Comentarios

Adicionar comentarios

Datas Relacionadas
Ultima Modificagio
Criado Hoje, 12:36

Ultima Impressio

Pessoas Relacionadas

Autor :
Carlos M. M. Nascimento
Adicionar unt autor
Ultima Madificagdo Por — par guardar
Mastrar Todas as Propriedades =

|

I
|

m,.,‘;



Microsoft™
Word 2016

FICHEIRO

=

Informacgoes: —

WRD16-11-PPT

Converter

O modo de compatibilidade do Word — e de outros prograr
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Modo de Compatibilidade

Algumas funcionalidades novas estdo desativadas para evitar problemas
guandao trabalhar com versdes anteriores do Office, A convers3o deste ficheiro
ira ativar estas funcionalidades, mas podera resultar em alteragdes do
esgLema.

O seu documento sera atualizado para o formato de ficheiro mais recente.

Enquanto utiliza as novas funcionalidades no Word, isto pode causar mudancas secundarias no esquema. 5e preferir nao atualizar, prima
cancelar.

A conversdo permite a utilizacdo de todas as novas funcionalidades do Word e redur o tamanho do ficheiro. Este documento sera substituido
pela versao convertida.

|:| M&do voltar a perguntar sobre a conversao de documentas

Mais Informacdes... DK Cancelar

\ adat
permite abrir e editar documentos criados em versoesmms nti
COM Mmenos recursos, has versoes mais recent :

incompatibilidade.
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EL' Modo de Compatibilidade

—~ . 1 Algumas funcionalidades novas estdo desativadas para evitar problemas

I nform a goes' Converter guandao trabalhar com versdes anteriores do Office, A convers3o deste ficheiro
S ira ativar estas funcionalidades, mas podera resultar em alteragdes do

E5LEMA.

Documentol [Modo de Compatibilidade] - Word

Rever Ver Ajuda novaP DF PDF Architect 4 Creator
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Proteger o Documento

Controlar os tipos de alteragdes que as pessoas podem fazer a este documento.
Proteger o

Informacgoes: Documento

Proteger o Docum
Controlar os tipos de alteragt
Proteger o
Documento ~
)

#* Abrir Sempre em Modo S6 de Leitura

Emite um AVISO/RECOMENDACAO #O i ahersgies acidentais o pergunta

IEFLOrEs SE pretendem edit

Encriptar com Palavra-passe
| F

MAS NAO IMPEDE A ALTERAGAO [l

Restringir Edicao

_ontrolar os tipos de alteracdes que as
Microsoft Word ps pesseas podem efetua

o O autor gostaria que abrisse o documento no modo 56 de leitura, a menas que necessite de efetuar alteracdes. Abrir em modao 56 de leitura?

5im para todos MNio Cancelar

ml!
¥
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Proteger o Documento

Controlar os tipos de alteragdes que as pessoas podem fazer a este documento.

Proteger o

|nf0rmqgées: Documento ~ : Proteger o Docum

> Controlar os tipos de alteract

Proteger o
Documento ~

Encriptar Documento Abrir Sempre em Modo S6 de Leitura
Palavra-passe 7 > o

Encriptar o conteddo deste ficheiro s g
Introduza a palavra-passe para abrir o ficheiro

Palavra-passe: B OAWORD AVANCADO \Meu Teste Seg.doox

Ihlllllllllll

Atencdo: Se perder ou esquecer a palavra-passe néo

a poderar| _ ' Cancelar

de palavra Confirmar Palavra-passe
document
(Tenha em | Encriptar o conteddo deste ficheiro
sensiveis a

Introduzir novamente a palavra-passe:

Ihlllllllllll I

Atencdo: Se perder ou esquecer a palavra-passe nao
a podera recuperar, E aconselhavel manter uma lista

de palavras-passe e respetivos nomes de Repeie'se O pI'OCGSSO Com

documentos correspondentes num local seguro.

(Tenha em aten¢do que as palavras-passe sdo q pqlquq em bI'CI nCO.

sensiveis a maidsculas e mindsculas.)

|z
ntor

) =2 3 e inftorm
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PROTEGER COM UMA PALAVRA PASSE?

No momento da abertura:

7
Li

Palavra-passe

Introduza a palavra-passe para abrir o ficheiro

E:... vai ser protegido com palavra passe.docx
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Proteger o
Documento ~

Informacgoes:

Proteger o Docum

- Controlar os tipos de alterag
Proteger o
Documento ~

»° Abrir Sempre em Modo S6 de Leitura

#QO) Evitar alteracdes acidentais ao pergunta

tores se pretendem edita

ncriptar com Palavra-passe
E pt Pal [
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Restringir Ed.. ¥ X

1. Restrigies de formatagao

Limitar a formatacio a uma
selecdo de estilos

Definigdes...
2. Restrigies de edicio

Permitir apenas este tipo de
edicdo no documento;

5em alteracdes (sa de leitura)

Excegdes (opcional)

Selecione partes do documento e
escolha os utilizadores que as
podem editar livremente.

Grupos:

[A|Todos

S Mais utilizadores

3. Iniciar imposi¢ao
Esta preparado para aplicar estas
definigbes? (podera desativa-las
mais tarde)

FORMACOES

Proteger o Documento

Controlar os tipos de alteragdes que as pessoas podem fazer a este documento.

Impedir que os utilizadores
alterem a formatacdo

Impedir oITeroc;oes mas perml’re
sempgx ol I|zog —
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Informacgoes:

Inspecionar o Documento

Antes de publicar este ficheiro, tenha em conta que este contém:

Verificar Ex

Propriedades do documento e n o autor
de Problemas -

Conteldo em que ndo & pos ificar a existéncia de problemas de
acessibilidade devido ao tipo de ficheiro atual

Microsoft Waord

Antes de utilizar o Inspetor de Documentos...

Certifique-se de que guarda as alteracdes pargue o Inspetor de Documentos podera remover dados que ndo poderdo ser restaurados mais tarde.
Pretende guardar o ficheiro?

Mao

WRD16-11-PPT
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Inspecionar o Documento

Antes de publicar este ficheiro, tenha em conta que este contém:

Verificar Existéncia
de Problemas ~

Propriedades do documento e nome do autor

Conteddo em que ndo € possivel verificar a existéncia de problemas de
acessibilidade devido ao tipo de ficheiro atual

Inspector de Documentos

Para verificar o conteddo selecionado no

iComentarios, Revisdes e Versoes;

Inspeciona a existéncia de comentar

Propriedades do Documento e Infor

Inspeciona a existéncia de metadada
guardadas no documento,

Suplementos do Painel de Tarefas

Verifica a existéncia de suplementos

Documentos Incorporados

Inspeciona documentos incorporady
visiveis no ficheira,

Macros, Formularios e Controlos Ad
Inspeciona macros, formularios e co

Tinta Digital
Inspeciona a existéncia de Tinta Digi

Titulos Fechados

Prorira nn dornmantn nnr teavtn mn

Inspector de Documentos ?

Para verificar o conteddo selecionado no documento, cligue em Inspecionar.

(L]

O

NS, BTN R TS T WU TIPS ML LW T

Inspeciona macras, formularios e cantrolos ActiveX,

Tinta Digital
Inspeciona a existéncia de Tinta Digital no documenta,

Titulos Fechados
Procura no documento por texto que tenha sido fechado sob um titulo,

Dados XML Personalizados
Inspeciona dados XML personalizados armazenados com este documento.

Cabecalhos, Rodapés e Marcas de ﬁ'.g ua

Inspeciona a existéncia de informagdes em cabecalhos, rodapés e marcas de agua no
documento.

Contetddo Invisivel

Inspeciona se o documento contém objetos que ndo estdo visiveis por terem sido
formatados comao invisiveis, Isto ndo inclui objetos cobertos por outras objetos,

Texto Oculto
Inspeciona a existéncia de texto formatado como oculto no documento,

WRD16-11-PPT

Inspector de Documentos

Reveja os resultados da inspecdo.,

O Comentarios, Revisdes e Versies
Méo foram encontrados itegs

T Propriedades do Documento e Informagdes Pessoais

Foram encontradas as seguintes informacdes do documento:
* Propriedades do documento
* Autor

Remover Tudo

=5

O Suplementos do Painel de
Méo detetamaos suplementos Painel de Tarefas.

@) Documentos Incorporados
Mo foram encontrados documentas incarparados.

o Macros, Formularios e Controlos ActiveX

0 Titulos Fechados
Mao foram encontrados titulos fechadas,

o Dados XML Personalizados

Mao foram encontrados dados XML personalizados.

Mao foram encontrados formularios, macros ou controlos Activel,

1 Mota: Mo é possivel anular algumas alteracdes.

Reinspecionar

*
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Parentesis (TINTA DIGITAL)

Transighes Animagbes Apresentacao de Diapositivos [BERWEW Rever Ver Gravagio o Diga-me

1 I |

Adicionar Regua Tinta Digital Tinta Digital en
Caneta em Formas Expressdes Matematica

Stencils Converter

Tinta digital no Microsoft Office
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Gerir o Documento

. Y Mo existemn alteracéies ndo guardadas.
Gerir o

Documento ~ A AppData » Roaming » Microsoft » Word

Organizar = Mova pasta
= Imagens iy

j‘- Musica

MNome Data de modificag...

Gerir o Documento ' 03%20Exame309093850817979420
P Objetos 3D * EXISTE 30719022842659
. @ Hoje, 18:28 (recuperacdo automatica) § Objeto EXISTENCIAS309307190228436552
Gerir 4 Transferéncias | MedicagaoMNM%620202201310128482710445. ., 023 16:5 ast x
Pocumente - B Videos  Para%20inspeccionar310130583943421227  04/02/2023 18:28 Pasta de ficheiros

TI312930008 (C:) ,-_' s1ARTUF Pasta de ficheiro
Y - WRADD00.asd
&% ~WRADDDT.asd
% - WRADD02.asd
MY FOTOS (G:) B - WRA003,25d
- VDUs (H:) % - WRADDDS.2sd
o KTRADATA (k) (% ~WRADD0S. asd

& ~WRADE0T,asd
- VDW= (H:) W oo

= DADOS (E)
MY DATA 01 (F:)

R LT T '

Mome de ficheiro: | Ficheiros Mo Guardados (*.asd

Eerramentas Abrir 17 Cancelar
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